ZpUsob podavani podnétli, oznameni a stiznosti $kolské radé
Stfedni pramyslova $kola strojnicka a Stfedni odborna $kola profesora Svejcara,
Plzen, Klatovska 109

Nazev skoly Stiedni primyslova 8kola strojnicka a Stfedni odborna
Skola profesora Svejcara,
Plzef, Klatovska 109

Adresa Klatovska 109, Plzeri

Web skoly www.spstrplz.cz

E-mail pro podani skolskarada@spstrplz.cz

Datova schranka ds5ehup

Uéinnost dokumentu od 1. 1. 2026

1. Uéel a zakladni informace

Tento dokument je vydan v souladu s ust. § 167 a § 168 zikona ¢. 561/2004 Sb., Skolsky zakon, a
upravuje zplsob poddvani podnétd, ozndmeni a stiznosti ¢kolské radé. Obsah popisuje, jak mohou Zaci,
zakonni zastupci, zaméstnanci Skoly a veFejnost poddvat podnéty, ozndmeni a stiznosti $kolské radé.
Dokument je uréen pro zvefejnéni na webu koly. Cilem je zajistit transparentni, srozumitelny a
spravedlivy postup p¥i projedndvani zileZitosti souvisejicich s &innosti Skoly, prav zakh, zakonnych
zastupcl a zaméstnancd.

2. Co Ize skolské radé podat
Skolské radé lze podavat podani tykajici se vzdélavani, nap¥.:

* navrhy na zlepSeni podminek vzdélévani, organizace vyuky nebo gkolnich sluzeb (podnét),
° upozornénina opakujici se problém nebo skute&nost, ktera si zasloui projednani (oznameni),
* Zadost o napravu konkrétniho postupu nebo stavu (stiznost).

3. Kdo miiZe podat podani

Podani mlze podat zék, zdkonny zastupce zéka, pedagogicky pracovnik nebo zaméstnanec Skoly, zfizovatel
Skoly nebo jind osoba, kterd prokéZe pravni zdjem. Podéni méze byt i anonymni; v takovém pripadé viak
neni mozné poskytnout zpétnou vazbu také nelze vylougit, e nebude moné ové&fit viechny rozhodné
skutec€nosti.

4. Jaké zpusoby podani skolska rada pfijima
Podani Skolské radé muze byt doruceno témito zplsoby:

1. E-mailem na adresu uvedenou vy3e (doporuteny predmét: ,Skolska rada -
podnét/oznameni/stiznost”).

2. Datovou schrankou $koly (do véci uvedte: ,Skolska rada — podnét/oznameni/stiznost”).
Postou na adresu $koly. Na obélku doporucujeme uvést: ,,K rukdm gkolské rady — NEOTVIRAT*.
Osobné na sekretariatu skoly v uzavfené obdlce oznatené: ,K rukam kolské rady — NEOTVIRAT*.



5. Doporuceny obsah podani

Aby bylo moZné podani Fadné posoudit, je tfeba uvést zejména:

® jméno a pfijmeni (nebo nazev organizace) a kontakt pro vyrozuméni (e-mail, telefon nebo adresa),
e strucny a vécny popis problému,

e Ceho se podatel domdahd nebo co navrhuje,

° pfipadné pfilohy (dokumenty, fotografie apod.), pokud jsou pro posouzeni dleZité.

6. Jak bude podani zpracovino

Podani dorucené 3kole bude zaevidovano a pfeddno predsedovi 3kolské rady (pfipadné povérenému
¢lenovi). Skolskd rada posoudi, zda je podani v jeji pisobnosti a projedna jej v pfimérené Ih{té na svém
jednani. Pfedseda $kolské rady poskytne podateli informaci o dal3im postupu nebo vysledku projedndni,
pokud o to poZadal.

7. Ochrana osobnich udajti a diivérnost

S osobnimi ddaji uvedenymi v podani je naklddano pouze v rozsahu nezbytném pro projednani véci.
Podani je zpfistupnéno pouze osobam, které jej potfebuji pro zajisténi evidence a projednani Zkolskou
radou.

8. Zverejnéni a aktualizace

Tento dokument je zvefejnén zplisobem umoziujicim dalkovy pfistup na webu $koly. v pfipadé zmény
kontaktnich Gdaji nebo organizaéniho postupu bude dokument bezodkladné aktualizovan.

V Plznidne: 1. 1. 2026

feditefka skoly



