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1. Knihovna jako systém, tradiéni dokumenty jako zakladni informaéni nosice.

2. Typologie netradi¢nich typti dokumentd jako informaénich nosica.

3. Elektronické publikovani, mezindrodni ¢islovani dokumenti.

4. Akvizice a evidence jako zékladni knihovnické procesy.

5. Organizace a ochrana knihovnich fondd.

6. Informacni fond. Dokumentografické fondy. Sekundami informaéni prameny.
7. Katalogiza¢ni pravidla.

8. Identifikacni popis dokumentu v ISBD/RDA.

9. Analyticky a viceturoviiovy popis, soupisné udaje.

10. Automatizované knihovnické systémy.

11. Obsahova analyza dokumentu. Klasifikace véd.

12. Systematické selekéni jazyky. MDT.

13. Pfedmétové selekéni jazyky

14. Trendy ve vyvoji selekénich jazykd, automaticka indexace. Konspekt.

15. Identifikaéni zpracovani specidlnich druhii dokumentfi.

16. Spisové sluzba — piijem a evidence.

17. Spisova sluzba — vyfizovani, spis, ukladani.

18. Skartace, poradani archivalii. Systém evidence Narodniho archivniho dédictvi.
19. Archiv. Archivni sit v CR, akreditace.

20. Nérodni archivni dédictvi, digitalizace archivalii.

21. Pravidla zpracovani archivniho fondu .

22. Archivni budovy, ukladani archivalii.

23. PéCe o archivélie, ochrana archivalii.

24. Prava a povinnosti vlastnika archivalie i badatele. VyuZivani archivalii. Archivni pomicky.
25. Pomocné védy historické. )

Povolené pomiicky: Obrazové ukézky, tabulky MDT, spec. dokumenty, monografie /
Vypracovaly: Mgr. Andrea Marakova, Mgr. Ivana Kopeckova }Q /& /
Schvaleno PK IS, pfedsedkyné komise: Mgr. Vladimira Bezpalcova M L
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